AURELIJA BUTKUTE-NORKEVICIENE
Gyvenimo ir darbo aprasymas (CV)

DUOMENYS APIE ASMEN]

Vardas, pavardeé:
Gimimo data:
Seimyniné padeétis:
Vaikai:
Gyvenamoji vieta:

Aurelija Butkuté-Norkeviciené
1981-05-27

iStekéjusi

du

Pilsoto g. 8a, Normanty km. ,Klaipédos raj.

Telefonas: +370 609 14409

El. pastas: aurelija.norkeviciene@gmail.com

ISSILAVINIMAS

2022-2024 Klaipédos universitetas — Edukologijos magistrantiiros laipsnis

1999-2003 Klaipédos universitetas — Lietuviy filologijos ir reZistiros bakalauro
laipsnis

1987-1999 Siauliy miesto 12-0ji viduriné mokykla — vidurinis i$silavinimas

DARBO PATIRTIS

2004-06 — 2005-03

2005-03 - 2009-06

UAB ,,Balty lanky” knygynas

Pareigos: knygyno vadybininké

Atsakomybé: pamainos darbo organizavimas, klienty aptarnavimas ir
konsultavimas, klienty uZsakymuy priémimas ir vykdymas, netipiniy
situacijy su klientais sprendimas, naujy darbuotojy jvedimo j kolektyva
proceso organizavimas, darbas su kasa, uZsakymy formavimas, renginiy
organizavimas.

UAB ,,Balty lanky” knygynas

Pareigos: Knygyno vadové

Atsakomybé: personalo atranka ir valdymas, komandos formavimas,
personalo dokumenty administravimas, klienty aptarnavimo kokybeés
uztikrinimas, apskaitos dokumenty administravimas, komerciniy rysiy
formavimas ir veiklos uztikrinimas, techniniy knygyno problemy
sprendimo organizavimas, renginiy organizavimas.



2009-06 — 2019 06

2019 07 - 2022 02

2022 03 - 2022 08

2022 08 - dabar

IGUDZIAI

UAB ,,ALG knygynai”

Pareigos: Knygyno vadové

Atsakomybé: personalo atranka ir valdymas, knygynui iskelty tiksly
siekimas, komandos formavimas ir ugdymas, personalo dokumenty
administravimas, klienty aptarnavimo kokybés uztikrinimas, ekspozicijos
principu jgyvendinimas, asortimento valdymas, rinkodariniy akcijy
kokybiskas jgyvendinimas, apskaitos dokumenty administravimas,
komerciniy rysiy formavimas ir veiklos uztikrinimas, techniniy knygyno
problemy sprendimo organizavimas.

UAB ,, Vaikystés sodas”

Pareigos: Klaipédos padalinio vadoveé

Atsakomybé: paSaukimo pedagogy komandos atranka, auginimas ir
puoseléjimas, ugdymo kokybés uztikrinimas, bendravimas ir
bendradarbiavimas su tévy bendruomene, buhalterijos ir personalo
dokumenty administravimas, naujy klienty paieska, vardo Zinomumo
sklaida, ijmonés strategijos jgyvendinimas ir veiklos uztikrinimas, biudzeto
planavimas ir administravimas.

Klaipédos rajono savivaldybés Jono Lankucio viesoji biblioteka

Pareigos: Direktorés pavaduotoja

Atsakomybé: vieSuyju pirkimy vykdymas, darbuotojy atranka, bendravimas
ir bendradarbiavimas su kitomis biudZetinémis jstaigomis ir
bibliotekomis, vardo zinomumo sklaida, renginiy organizavimas,
projektinés veiklos koordinavimas, bibliotekos ir jos filialy veiklos
organizavimas, bibliotekos strategijos jgyvendinimas ir veiklos
uztikrinimas.

Klaipédos rajono savivaldybés Jono Lankucio viesoji biblioteka

Pareigos: direktoré

Atsakomybé: bibliotekos darbo organizavimas, tiksly jgyvendinimas,
jsakymy ir kity veikla reglamentuojanciy teisés akty leidimas ir
tvirtinimas, bibliotekos jvaizdZio formavimas, bibliotekos
modernizavimas ir plétra, projektinés veiklos ir renginiy inicijavimas,
kokybisky bibliotekos teikiamuy paslauguy uztikrinimas, bibliotekos
strategijos kiirimas, jgyvendinimas, dalyvavimas jvairiose darbo grupése,
personalo  atranka ir struktiros tvirtinimas, bendravimas ir
bendradarbiavimas su socialiniais partneriais ir kitomis bibliotekomis,
biudZeto planavimas ir vykdymas.

Kalbos:

Kompiuterio jgtidziai:

Vairavimo jgudziai:

Lietuviy — gimtoji.

Angly - kalbu, skaitau ir raSau gerai.

Rusy - kalbu, skaitau ir rasau vidutiniskai.

MS Word, MS Excel, MS Outlook, MS PowerPoint, Canva ir kt.
B kategorijos vairuotojo pazyméjimas nuo 2000 m.




PAPILDOMA INFORMACIJA

Asmeninés savybes: Esu darbsti, aktyvi, iniciatyvi, atsakinga, komunikabili, lojali, imli,
karybiska, Zingeidi.
Pomeégiai: Aktyvus laisvalaikis su Seima, gatvés Sokiai, rankdarbiai, knygu

skaitymas, saviugdos ir vaiku/paaugliy ugdymo mokymai.



