Elektroninio dokumento nuorasas

KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DOVANU,
GAUTU PAGAL TARPTAUTIN] PROTOKOLA AR TRADICIJAS, TAIP PAT
REPREZENTACIJAI SKIRTU DOVANU PERDAVIMO, VERTINIMO, REGISTRAVIMO
IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2022 m. spalio  d. Nr.
Gargzdai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
ir 3 punktais, Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo 13 straipsnio 3
dalimi, Rekomendacijy dél Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo
laikymosi kontrolés ir prieziiiros, patvirtinty Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos 2021 m.
lapkricio 24 d. sprendimo Nr. KS-332 , D¢l Rekomendacijy dél Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo jstatymo laikymosi kontrolés ir priezitiros patvirtinimo* 1 punktu, 9.10
papunkciu bei Rekomendacinémis gairémis dél dovany ar paslaugy priémimo apribojimy,
patvirtintomis Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos 2020 m. kovo 12 d. sprendimu Nr. KS-40
,»D¢€l Rekomendaciniy gairiy dél dovany ar paslaugy priémimo apribojimy patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Klaipédos rajono savivaldybés administracijos dovany, gauty pagal
tarptautinj protokola ar tradicijas, taip pat reprezentacijai skirty dovany perdavimo, vertinimo,
registravimo ir saugojimo tvarkos aprasa (pridedama).

2. Sudarau Klaipédos rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracijos)
dovany, gauty pagal tarptautin} protokola ar tradicijas, taip pat reprezentacijai skirty dovany
perdavimo, vertinimo, registravimo ir saugojimo, komisija:

2.1. Ceslovas Banevi¢ius, Administracijos direktoriaus pavaduotojas, komisijos
pirmininkas;

2.2. Gitana Bajorinien¢, Administracijos VieSosios tvarkos skyriaus vedé¢ja;

2.3. Aida Indzel¢, Administracijos Statybos ir infrastruktiiros skyriaus Turto valdymo
poskyrio vedé¢ja;

2.4. Vaidotas Jasas, Administracijos Teisés ir personalo skyriaus vedéjas;

2.5. Rita Zubien¢, Administracijos Bendryjy reikaly skyriaus ved¢ja;

2.6. Darius Kubilius, Administracijos vyriausiasis specialistas (uZ korupcijai atsparios
aplinkos kiirimg atsakingas asmuo), komisijos atsakingasis sekretorius.

3.Ipareigoju Administracijos Bendryjy reikaly skyriy supaZindinti su Siuo jsakymu
Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis,
Dokumenty valdymo sistemoje ,,Kontora®.

4. Sj jsakyma skelbti Klaipédos rajono savivaldybés interneto svetainéje.

Direktorius Sigitas Karbauskas



PATVIRTINTA

Klaipédos rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2022 m. spalio  d. jsakymu Nr.

KLATIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DOVANU,
GAUTU PAGAL TARPTAUTIN] PROTOKOLA AR TRADICIJAS, TAIP PAT
REPREZENTACIJAI SKIRTU DOVANU PERDAVIMO, VERTINIMO, REGISTRAVIMO
IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) dovany, gauty
pagal tarptautinj protokolg ar tradicijas, taip pat reprezentacijai skirty dovany perdavimo, vertinimo,
registravimo ir saugojimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato dovany, gauty pagal
tarptautinj protokolg ar tradicijas, kurios jprastai yra susijusios su valstybinéje tarnyboje dirbancio
asmens pareigomis, taip pat reprezentacijai skirty dovany su valstybés, jstaigos ir kitokia simbolika
perdavimo, vertinimo, registravimo, apskaitos ir saugojimo tvarka Administracijoje.

2. Dovanos suprantamos taip, kaip jy samprata pateikiama Vyriausiosios tarnybinés etikos
komisijos Rekomendacinése gairése d¢l dovany ir paslaugy priémimo apribojimy.

3. Pagal §j Tvarkos aprasa registruotinos dovanos yra tik tos, kuriy verté yra didesné nei 150
eury ir kurias deklaruojantys asmenys, kaip jie apibrézti Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy
interesy derinimo jstatyme (toliau — Darbuotojai), gauna pagal tarptautinj protokola ar tradicijas,
kurios jprastai yra susijusios su valstybinéje tarnyboje dirbanCio asmens tarnybine padétimi ar
tarnybinémis pareigomis, taip pat reprezentacijai skirtos dovanos.

4. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo jstatymu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto apskaitg, nurasyma,
saugojima, vertés nustatymg ir Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos Rekomendacinémis
gairémis dél dovany ir paslaugy priémimo apribojimy.

5. Tvarkos aprase vartojamos §ios pagrindinés sagvokos:

5.1. Atsakingas asmuo — Klaipédos rajono savivaldybés administracijos (toliau —
Administracija) vyriausiasis specialistas (uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg atsakingas asmuo).

5.2. Darbuotojas — Administracijos direktorius, direktoriaus pavaduotojas ir kitas valstybés
tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

5.3. Tarptautinis protokolas — btidingas konkreciai valstybeli ir yra susijes su toje valstybéje
organizuojamy oficialiy renginiy, valstybiniy iskilmiy, kurivose dalyvauja auksSciausi valstybés ir
vyriausybés asmenys, ceremonialu. Tai yra tarptautinés mandagumo taisyklés, kuriy valstybé ir jos
atstovai laikosi, norédami parodyti derama pagarba kitai valstybei ir jos atstovams, kartu i§laikydami
savo valstybés prestizg bei nacionalinj oruma. Atliekant diplomatines funkcijas, jprasta organizuoti
jvairius renginius, susitikimus, kviesti darbo piety, neatlygintinai kviesti j kultiirinius, ekonominius
ir kitokio pobiidZio renginius. Siuose renginiuose visos dalyvaujancios pusés vienodai supranta, kad
Siy renginiy paskirtis atitinka oficialius tarnybinius tikslus.

5.4. Dovana — bet koks neatlygintinai perduodamas turtas ar turtiné teisé. Dovanojimas —
sandoris, kurio pagrindiné ypatybé yra neatlygintinumas (,,duodama veltui®). Terminas ,,dovana®
apibréziamas placiai ir apima bet kg, ka galima jvertinti pinigais, t. y. daiktus, paslaugas, pramogas,
nuolaidas, dovany c¢ekius, vaiSinguma (svetinguma), paskolas (skolinimg), taip pat mokymus,
transporto, apgyvendinimo, maitinimo iSlaidas ir pan. Dovana nelaikomi tik mazos vertés daiktai,
turintys informacine paskirtj (brosiiiros, bukletai, katalogai, rasikliai).

5.5. Komisija — Administracijos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija, kuri vertina dovanas,
gautas pagal tarptautinj protokola, tradicijas, taip pat dovanas skirtas, reprezentacijai.
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IT SKYRIUS
DOVANU PERDAVIMAS ADMINISTRACIJAI

6. Darbuotojas, gaves dovang, kai tokios dovanos verté virSija 150 eury (jeigu tiksli verte
zinoma) arba tikétina, kad galéty virSyti 150 eury (jeigu tiksli verté nezinoma), nedelsdamas, bet ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo jos gavimo dienos, apie tai informuoja Atsakingg asmenj ir jam
perduoda §ig dovang vertinimui.

7. Jeigu Darbuotojas gautos dovanos neturi galimybiy perduoti per nustatyta terming dél
komandiruotés, ligos, atostogy ar kito laikino nebuvimo darbe atvejo, jis apie gautg dovang
informuoja Atsakingg asmenj ir perduoda jam dovang per 5 darbo dienas nuo komandiruotes, ligos,
atostogy ar kito laikino nebuvimo darbe pabaigos.

III SKYRIUS
DOVANU IVERTINIMAS, REGISTRAVIMAS IR APSKAITA

8. Atsakingas asmuo, i§ Darbuotojo gaves gautg dovana, inicijuoja dovanos vertinima, kurj
atlicka Administracijos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija (toliau — Komisija).

9. Komisija per 5 darbo dienas nustato dovanos verte, uzpildydama ir pasiraSydama Dovanos
vertinimo aktg (Tvarkos apraSo 1 priedas).

10.  Dovanos verté nustatoma vadovaujantis Siuose teisés aktuose nurodytais vertinimo
kriterijais:

10.1.  Lietuvos Respublikos turto ir verslo vertinimo pagrindy jstatymas;

10.2.  Turto ir verslo vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos finansy ministro
2012 m. balandzio 27 d. jsakymu Nr. 1K-159 ,,Dé¢l Turto ir verslo vertinimo metodikos patvirtinimo*.

11. Dovanos vertés nustatymas gali buti atlieckamas atsizvelgiant j tapaciy daikty ar jy
atitikmeny rinkos verte pagal elektroninéje erdvéje ar kituose informacijos Saltiniuose esancius
duomenis ar vadovaujantis kita informacija.

12. Jeigu dovanos verté yra akivaizdi, ja galima nustatyti i§ tiesiogiai nurodytos kainos
(pavyzdziui, kainos Zymos, priklijuotos etiketés ar pan.), tokiu atveju dovanos vertinimas Komisijoje
neatlieckamas, o Atsakingas asmuo per 3 darbo dienas nuo dovanos perdavimo uZzpildo ir pasiraso
Dovanos vertinimo aktg.

13. Dovanos vertinimo aktas jkeliamas, pasiraSomas ir saugomas Dokumenty valdymo
sistemoje ,,Kontora“.

14. Kiekviena dovana vertinama eiliSkumo tvarka individualiai. Kai Dovang sudaro keletas
skirtingy daikty, jy verté yra sumuojama ir j Dovanos vertinimo aktg jraSoma bendra Dovanos verté
vienu registracijos numeriu.

15. Jeigu vertinimo metu nustatoma, kad dovanos verté nevirSija 150 eury, tokia dovana j
apskaitg netraukiama, o dovana grazinama dovang gavusiam Darbuotojui ir ji tampa jo nuosavybe.
Darbuotojas gali su dovana elgtis taip, kaip jam atrodo priimtina. Darbuotojo pageidavimu dovana
gali biiti uzregistruojama ir perduodama Administracijai (naudoti, eksponuoti ir pan.).

16. Atsakingas asmuo gali pareikalauti Darbuotojo pateikti dovang vertinti, jeigu kyla
itarimy, kad jos verté didesné nei 150 eury, arba gauta daugiau dovany, nei pateikta vertinti.

17. Dovana, kurios verté didesné nei 150 eury, yra laikoma Administracijos nuosavybe.
Tokig dovang Atsakingas asmuo arba Komisija su Dovanos vertinimo aktu perduoda Administracijos
Bendryjy reikaly skyriui, kuris dovang jtraukia j gauty dovany registra (Tvarkos apraso 2 priedas).

18. Dovanos nepataisomo sugadinimo ar sunaikinimo faktas nustatomas Komisijos
protokoliniu sprendimu.

19. Jeigu dovanos verté virsija 150 eury, tai:

19.1. ji gali biti eksponuojama Administracijos patalpose, darbuotojams matomose vietose.
Eksponuojant prie dovanos gali biiti pateikiama informacija apie data, dovanos teikéja, proga ir kt.;

19.2. ji gali biiti naudojama Administracijos reikméms, jei tai atitinka dovanos paskirtj, ir tai
pazymima Dovanos vertinimo akto pastaby skiltyje.
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19.3. gali buti nuraSoma turto apskaitg reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka, kai:

19.3.1. tampa nereikalinga arba netinkama (negalima) naudoti Administracijos reikméms;

19.2.2. ji yra sunaikinta, nepataisomai sugadinta dél stichinés nelaimés, gaisro ar kity
priezasCiy arba pagrobta ar kitaip neteisétai pasisavinta ir §is faktas patvirtinamas teisésaugos
institucijy iSduotu dokumentu;

19.3 ji yra gendantis, suvartojamas produktas, o sprendimg dél naudojimo priima
Administracijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo.

20. Informacija apie Administracijoje uzregistruotas dovanas skelbiama viesai Savivaldybés
interneto svetainéje ,,Gauty dovany registras“. Si informacija atnaujinama viena karta per metus iki
kiekvieny mety sausio 1 dienos.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Uz dovany prieziiirg ir tvarkyma atsakingas Administracijos Bendryjy reikaly skyrius.
22. Asmenys, pazeide Sio Tvarkos apraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Klaipédos rajono savivaldybés administracijos
dovany, gauty pagal tarptautinj protokolg ar
tradicijas, taip pat reprezentacijai skirty dovany
perdavimo, vertinimo, registravimo ir saugojimo
tvarkos apraso

Dovang perdavé prieziiirai:

Dovang priémé prieZiiirai atsakingas asmuo :

(vardas, pavardé, parasas)

(vardas, pavarde, paraSas)

1 priedas
DOVANOS VERTINIMO AKTAS
Nr.
(data)
Gargzdai
(miestas)
Dovanag
perdavusios
. Dovanos jstaigos Dovan o . o .
Eil. . . 15718 2 Iteikimo Iteikimo Iteikimo - ) Komisijos
pavadinimas ir | pavadinimas ar gaves . . i Kiekis Verté i Pastabos
Nr. o e . data vieta aplinkybés sprendimas
apibiidinimas darbuotojo asmuo
vardas ir
pavardé
Komisijos nariai:

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)



Klaipédos rajono savivaldybés administracijos
dovany, gauty pagal tarptautinj protokolg ar
tradicijas, taip pat reprezentacijai skirty dovany
perdavimo, vertinimo, registravimo ir saugojimo
tvarkos apraso

2 priedas
GAUTU DOVANU REGISTRAS
Dovana Dovanojimo
Eil. Data (pateikiamas ap linkybes (dgta, Dovanotojas DOVE.‘POS Nustatyta . Dovanos statusas Pastabos
Nr. vieta, dovanojimo gavejas dovanos verté

dovanos apraSymas)

priezastis ir kt.)




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Klaipédos rajono savivaldybe

Dokumento pavadinimas (antrasté)

Klaipédos rajono savivaldybés administracijos dovany,
gauty pagal tarptautinj protokolg ar tradicijas, taip pat
reprezentacijai skirty dovany perdavimo, vertinimo,
registravimo ir saugojimo tvarkos aprasas

Dokumento registracijos data ir numeris

2022-10-04 Nr. AV-2702

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo
registracijos numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Para$j sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Darius Kubilius Vyriausiasis specialistas (uz korupcijai
atsparios aplinkos kiirima atsakingas asmuo)

Para$o sukiirimo data ir laikas

2022-10-04 10:55

Paraso formatas

Einamojo galiojimo (XAdES-EPES)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja EID-SK 2016
Sertifikato galiojimo laikas 2022-01-15 12:22 - 2027-01-14 23:59
Paraso paskirtis PasiraSymas

Para$a sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Sigitas Karbauskas Administracijos direktorius

Paraso sukiirimo data ir laikas

2022-10-04 11:07

ParaSo formatas

Einamojo galiojimo (XAdES-EPES)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja ADIC CA-A
Sertifikato galiojimo laikas 2022-06-09 10:00 - 2025-06-08 10:00
ParaSo paskirtis Registravimas

Para$a sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Vita Petravi¢iené Specialistas

Paraso sukiirimo data ir laikas

2022-10-04 13:14

ParaSo formatas

Trumpalaikio galiojimo (XAdES-T)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2022-10-04 13:14

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

RCSC IssuingCA

Sertifikato galiojimo laikas

2021-01-07 09:35 - 2023-01-07 09:35

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uztikrinti

Pagrindinio dokumento priedy skaicius 0
Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaicius |0
Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas Elpako v.20220927.3

elektroninis dokumentas, pavadinimas

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-iy) paras$o (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Tikrinant dokumentg nenustatyta jokiy klaidy (2022-10-04)

Elektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir jg
atspausdines darbuotojas

2022-10-04 nuora$g suformavo Darius Kubilius

Paieskos nuoroda

Papildomi metaduomenys






