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KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES
JONO LANKUCIO VIESOSIOS BIBLIOTEKOS .
LENGVUJU TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Klaipédos rajono savivaldybés Jono Lankucio
vieSojoje bibliotekoje taisykleés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy
nuomos, naudojimo, saugojimo, Zymejimo, techninés prieziliros, remonto, naudojimo
kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarka Klaipédos rajono savivaldybés Jono Lankucio
viesojoje bibliotekoje.

Taisyklés privalomos Klaipédos rajono savivaldybés Jono Lankucio vieSosios bibliotekos
(toliau — savivaldybé) darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai).
Taisyklése vartojamos sgvokos:

. tarnybinis lengvasis automobilis — bibliotekai teisétu pagrindu (patikéjimo teise, panaudos
pagrindais, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj darbuotojas naudoja tarnybos reikméms;

uz automobilj atsakingas asmuo — bibliotekos tikvedys arba jj pavaduojantis asmuo.

II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

Tarnybiniy lengvyjy automobiliy (toliau — automobilis) naudojimas tarnybos reikméms — tai
ju naudojimas teisés aktuose ir (ar) bibliotekos nuostatuose numatytai veiklai uztikrinti ir
bibliotekos funkcijoms vykdyti.

Islaidos automobiliams iSlaikyti, nuomotis neturi virSyti transporto priemoniy prieziliros,
zyméjimo, remonto, nuomos, veiklos nuomos, transporto priemoniy islaikymo (degalai,
tepalai, atsarginés dalys, padangos), transporto draudimo, garazy nuomos ir jy islaikymo,
neturi virSyti transporto iSlaikymo ir transporto paslaugy jsigijimo iSlaidy, nurodyty
bibliotekos patvirtintose biudzetiniy jstaigy piniginése ir natiirinése iSlaidy normose.

Uz tai, kaip naudojami automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi, ar naudojami tik
tarnybos reikmeémes, t. y. bibliotekos veiklai uztikrinti ir bibliotekos funkcijoms vykdyti, yra
atsakingas bibliotekos direktorius (jam nesant — jj pavaduojantys asmenys).

Uz automobilj atsakingas asmuo privalo:

. uztikrinti, kad biity laiku atlickama jam perduoto automobilio techning prieziiira ir valstybiné
techning¢ apziira.

tausoti jam perduotg automobilj, pastebéjus automobilio gedimus, imtis priemoniy
nedelsiant juos pasalinti.

uztikrinti Keliy eismo taisyklémis numatyta automobilio komplektacijg (vaistinéle,
gesintuvas, avarinio sustojimo Zenklas, liemeng, galiojantis vairuotojo civilinés atsakomybés
privalomojo draudimo polisas ir kt.).

teisingai pildyti kelionés lapus.

laiku automobilj plauti, valyti, pilti degalus ir kitus techninius skyscius.

uztikrinti jam perduoto automobilio naudojima pagal $iy taisykliy nuostatas.



2

7.7. pagal Siy taisykliy nuostatas perdaves automobilj kitiems bibliotekos darbuotojams, stebéti,
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ar jie tinkamai naudojasi automobiliu. Pastebéjus pazeidimus, informuoti bibliotekos

direktoriy (jo nesant — ji pavaduojantj asmenj).
Automobilius be vairuotojo tarnybos reikméms gali naudoti tie bibliotekos darbuotojai, kurie
yra pateik¢ uz automobilj atsakingam asmeniui galiojancio vairuotojo pazymejimo kopija
(vieng kartg vairuotojo pazymejimo galiojimo laikotarpiu).
Darbuotojas, vairaves automobilj be vairuotojo, uzpildo tarnybinio automobilio kelionés lapa
(Taisykliy 1 priedas), kuriame nurodoma: data, kelionés marsrutas, nuvaziuoty kilometry
skaiCius, transporto priemon¢ vairavusio ir (ar) vaziavusio darbuotojy vardas, pavardé ir
parasas. Kelionés lapas laikomas automobilyje.
Patekus j eismo jvyki, nedelsiant pranesti policijai (iS mobiliojo telefono skambinti 112) ir
informuoti direktoriy bei draudimo jmone, uzsiraSyti su avarija susijusiy asmeny (liudytojy)
vardus, pavardes, adresus ir telefono numerius, su eismo jvykiu susijusiy transporto priemoniy
valstybinius numerius.
Keliy policijoje jforminus eismo jvykj, uZzpildyti ir pasiraSyti draudimo bendroveés
reikalaujamus dokumentus.
Pristatyti apgadintg transporto priemong j remonto dirbtuves, | kurias nukreips draudimo
bendrove.
Eismo jvykio metu patyrus trauma, ta pacig dieng kreiptis j medicinos jstaiga. Ne véliau kaip
kita darbo dieng informuoti darbuotoja, atsakingg uz darby saugg ir savo tiesioginj vadova.
Dé¢l sveikatos pablogéjimo ar kity priezas¢iy nesant galimybés sutvarkyti su eismo jvykiu
susijusiy formalumy, kreiptis j Bibliotekos direktoriy ir paprasyti pagalbos.
Ivykus eismo jvykiui ir policijai bei draudimo bendrovei pripazinus, kad eismo ivykis atsitiko
nusizengiant Keliy eismo ir Transporto priemoniy draudimo taisykléms (vairavimas
apsvaigus nuo alkoholio ar narkotiniy medziagy, ty¢inis avarinés situacijos sudarymas ir kt.)
vairaves tarnybinj transportg darbuotojas uz padarytg zalg atsako jstatymy nustatyta tvarka.
Prireikus (komandiruo€iy, renginiy metu, priimant svecius ir kitais teisés akty nustatytais
atvejais) automobiliai tarnybinéms reikméms gali buti naudojami ne darbo valandomis,
poilsio ir Svenciy dienomis. Sprendimus dél automobiliy naudojimo tarnybinéms reikméms
ne darbo valandomis, poilsio ir §venc¢iy dienomis priima bibliotekos direktorius.

III AUTOMOBILIU LAIKYMAS IR SAUGOJIMAS

Automobilis po darbo valandy, Svenciy ir poilsio dienomis turi biti laikomas (saugomas)
Klaipédos rajono savivaldybés administracijai priklausancio pastato kieme, adresu Klaipédos
g. 2, Gargzdai.

Komandiruotés metu automobilis turi biiti pastatomas saugomoje teritorijoje, garaze ir pan.
Draudziama automobilyje palikti automobilio techninj pasa. Paliekant automobil; privaloma
uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uZzraktai), iSjungti elektra naudojancius
prietaisus (Sviesas, magnetola ir pan.), jjungti apsaugos sistema (jei ji yra automobilyje) ir
uzrakinti automobilj.

IV SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU, REMONTO ISLAIDU APSKAITA

Meting automobilio ridg nustato bibliotekos direktorius atskiru jsakymu.

Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarko Centriné buhalterija,
vadovaudamasi jrasais kelionés lapuose (Priedas Nr. 1).

Kelionés lapus iSduoda, registruoja ir jy apskaitos zurnalg tvarko uz kelionés lapy iSdavima
atsakingi asmenys. Kelionés lapai registruojami pagal Zurnalo eilés numerius.

Kelionés lapai iSduodami ne ilgesniam kaip iki einamojo ménesio pabaigos laikotarpiui.
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Vairuotojas ir darbuotojas, pasinaudojes automobiliu, kelionés lape jraSo savo varda, pavarde,
kiekvieno vaziavimo marSrutg bei pravaziuoty kilometry skaiCiy pagal spidometro
parodymus. Darbuotojai, pasinaudoj¢ automobiliu su vairuotoju ar be jo, kelionés lape
pasiraso iSkart po kelionés ir atsako uz jrasSo teisinguma.

Vairuotojas ir/ar darbuotojas iki kito ménesio 10 dienos pateikia kelionés lapa uz kelionés
lapy iSdavimg atsakingam asmeniui su atzyma apie degaly pirkimg ir jy sunaudojima,
pravaziuoty kilometry skaiciy ir kt.

Uz kelionés lapy iSdavimg atsakingi asmenys, gave kelionés lapus ir degaly sunaudojimo
suvestines, per 2 dienas patikrina jy uZpildymo teisinguma bei degaly sunaudojima (pagal
normg ir faktiskai) ir pateikia kelionés lapus Centrinei buhalterijai (toliau — buhalterija).
Nustacius faktiskai sunaudoty degaly ir sunaudoty degaly pagal nustatyta norma neatitikimus,
uz kelionés lapy iSdavimg atsakingi asmenys apie tai informuoja direktoriy, kuris sprendzia
klausimg dél neatitikimo priezasciy iSsiaiSkinimo bei i$laidy apmokeéjimo.

Bazin¢ automobilio degaly sunaudojimo norma nustatoma atlikus kontrolinj vaziavima kurio
metu fiksuojama vidutiné kuro sunaudojimo norma litrais 100 km.

Bazinés kuro normos gali biiti kei¢iamos tik atskiru direktoriaus jsakymu.

Zieminés kuro sunaudojimo normos automobiliui nustatomos 10% didesnés nei baziné
automobilio kuro norma laikotarpiu nuo gruodzio 1 d. iki vasario 28/29 d. Laikotarpis gali
biiti kei¢iamas atskiru direktoriaus jsakymu.

Degalai automobiliui jsigyjami pagal iSduotg jmonés, prekiaujancios degalais, kuro kortele.
ISimtinais atvejais degalai gali buti jsigyjami uz grynuosius pinigus.

) V SKYRIUS
AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

Bibliotekai priklausantis tarnybinis transportas turi biiti paZenklintas Klaipédos rajono
savivaldybés Jono lankucio vieSosios bibliotekos logotipu bei uzrasu ,,Klaipédos rajono
savivaldybés Jono Lankucio vieSoji biblioteka®, uz Zenklinimg atsakingas Informaciniy
technologijy ir vieSinimo skyriaus vedé¢ja.

Zymimos automobilio vairuotojo pusés priekinés durelés. DidZiosios raidés turi bati ne
zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm aukscio, raidziy storis — ne maziau kaip 4 mm.
Patvirtintas logotipas turi biiti ne Zemesnis kaip 150 mm auksc¢io. Automobilio Zyméjimas turi
biiti aiSkiai suprantamas ir jskaitomas.

Uz automobilio techning biikle, kasdiene ir perioding automobilio techning priezitrg ir jo
draudima atsakingas vairuotojas ar darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis.
Automobiliai turi buti draudziami transporto priemoniy civilinés atsakomybés draudimu
teises akty nustatyta tvarka.

Nuomojamy automobiliy techninés prieziiros ir remonto organizavimas nustatomas
automobiliy nuomos sutartyje.

Automobiliy techninis aptarnavimas turi biiti atliekamas pagal gamyklos gamintojo ar
automobilio techningje charakteristikoje nurodyta periodiskuma.

Jei automobilis yra nuomojamas, gedimai Salinami taip, kaip tai numatyta automobiliy
nuomos sutartyje.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Kaip laikomasi $iy Taisykliy, kontroliuoja bibliotekos direktorius, pavaduotojas.

Taisyklés gali buti keic¢iamos, pildomos ar pripazjstamos netekusiomis galios bibliotekos
direktoriaus jsakymu.

Tai, kas nereglamentuota Taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos
teises aktuose.
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